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TEBEOS  

Kullanēm Kēlavuzu 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

T¿rk Eczacēlarē Birliĵinin  

Meslektaĸlarēna ¦cretsiz Hizmetidir. 
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1. Sayēm Ķĸlemleri 

 

 

 

 

Stok sayēm iĸlemlerinin yapēlabilmesi i­in tebeos programēndan muhasebe ve stok iĸlemleri se­ilmeli 

a­ēlan men¿den stok iĸlemleri sayēm iĸlemleri se­ilmelidir. A­ēlan ekrandan sayēmē yapēlacak olan ¿r¿n¿n 

barkodu okutulmalē barkod okuyucu yoksa ¿r¿n kēsmēndan girilecek olan ¿r¿n¿ yazarak yada listeden 

bulunarak se­ilebilir. Yeni miktar kēsmēna ¿r¿n¿n ka­ adet olduĵu yazēlmalē ve isteĵe baĵlē olarak eĵer bir raf 

d¿zeni yapēldēysa (ºrneĵin A dolabē 1. rafta gibi (A1) ) yazēlmalē ve kaydet tuĸuna basēlmalēdēr.  
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Yeni miktar kēsmēna girilen sayē stok miktarē bºl¿m¿ne kaydedilecektir. Girilen her miktar sēfērdan 

girilmiĸ ĸekilde iĸleme alēnēr. Yapēlan deĵiĸiklikler kēsmēndan ¿r¿n¿n ge­miĸi takip edilebilir. Ķsteĵe baĵlē 

olarak se­ilen s¿tun Excel e aktarēlabilir.  

Hareket gºrmeyenleri sēfērla tuĸu ise stok sayēmē uzun s¿redir yapēlmayan ¿r¿nlerin alēĸ ya da satēĸ 

iĸlemi ger­ekleĸmeyen ila­larēn sēfērlanmasēnē saĵlar. 

 

 

2. Tanēmlama Ķĸlemleri 

 

2.1.Kurum Kartē 

 

Kurum kartē yaratmak veya deĵiĸtirmek i­in ñTanēmlama Ķĸlemleriò men¿s¿nden ñTanēm Kartlarēò 

a­ēlēr men¿s¿nden ñKurum Kartēò se­ilmelidir. Kurum tanēmlē deĵilse provizyon sonrasē TebEOSôda 

gºr¿nt¿lenemez ve takip edilemez. 

 

 Kurum Giriĸ Kartē penceresi aĸaĵēdaki ºĵelerden oluĸur: 
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Kurum kodu; Eĵer SGK provizyon ekranēndan yapēlan re­ete giriĸinin TebEos tarafēndan algēlanarak 

satēĸlara eklenmesi isteniyorsa; kurum sekmesi altēndaki ilgili kurum kodu ile SGK provizyon sayfasēndaki 

kurum kodu aynē olmalēdēr. Baĸka bir kurum eklenecekse, kod, kullanēcē tarafēndan belirlenebilir. 

 

Kurum adē; ilgili kurumun adē girilmelidir. 

 

Vergi Dairesi ï No; kurum vergi dairesi ve vergi numarasē, 

 

Damga vergisi oranē; kurum tarafēndan belirlenen damga vergisi oranē, 

 

Ķskonto Oranē;  

Ķla­ Kamu Ķndirimi Kullan; se­eneĵinin se­ilmesi, ila­ i­in ¿r¿n bilgileri kēsmēnda belirlenen kamu fiyatēnēn 

kullanēlmasēnē saĵlar. Aksi durumda eczane satēĸ fiyatē baz alēnēr. 

 

GLN: Kuruma ait GLN (K¿resel Lokasyon Numarasē) numarasē; 

 

Bu Kurumu Listede Gºster: Kurumun, ñSatēĸ Ķĸlemleri ï Kuruma Fatura Oluĸturò penceresinde se­ilebilir 

olmasē i­in bu se­eneĵin iĸaretli olmasē gerekmektedir.  

 

 

  Kurum Durumu: Bu kēsēmdan ­alēĸan, emekli, 

raporlu ve diĵer durumda olan hastalar i­in kurumun 

katkē payē belirlenebilir. Bunun i­in Durum Koduôndan 

katkē payē belirlenmek istenen durum se­ilir ve Oran 

kēsmēndan gerekli deĵer girilir. Kaydetmek i­in alttaki 

Kaydet, silmek i­in de Sil butonlarē kullanēlabilir. 
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2.2. Depo Kartē 

Depo Ķĸlemlerinde ºncelikle depo tanēmlamasē yapēlmasē gerekmektedir. 

Bu iĸlem; Tanēmlama iĸlemleri, Tanēm Kartlarē , Depo Kartē bºl¿m¿nden yapēlacaktēr. 

 

Depo Kartē Tanēmlama Penceresi gelecektir. 

 

Alēm faturasē bilgilerini i­eren ve ilgili depodan alēnmasē gereken XML uzantēlē dosyasē; ñXml Dosyasē 

Se­ò butonuna basēlarak gºsterilmelidir. 
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Daha sonra E-Ticaret men¿s¿nden ñFatura Aktarēmēò kēsmēna girilmelidir. 

 

 

 

E-Fatura aktarma ekranēndan DEPO se­ilerek XMLôden verileri ­ekerek Fatura Aktarēmē baĸlatēlēr. 

 

Burada dikkat edilecek 2 unsur vardēr; 

1. Depo, Depo Kartē kēsmēndan tanēmlanmēĸ olmalēdēr. 

2. Eĵer depo kartē tanēmlanērken Xml dosyasēnēn yeri ve tarih formatē doĵru olmalē.  

 

Eĵer Xml dosyasē tanēmlanmamēĸsa, depo se­ildikten sonra, ñFarklē XMLôden Verileri ¢ekò butonuna 

basēlarak xml dosyasē gºsterilerek fatura bilgileri listelenir. 
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Listelenen faturalarē alēm olarak aktarmak i­in ñFaturalarē Aktarò butonuna basēlmalēdēr. Aktarēlan 

faturalardaki ¿r¿nler stoklara eklenir. 
 
 
 
 

1.3. Eczane Kartē 

 

 

Tanēmlama iĸlemleri - tanēm kartlarē - eczane kartē tanēmlamasē ­evredeki eczanelerle takas 

yapēlēyorsa kullanēlacak olan bir ekrandēr.  

Ķlk olarak takas yapēlacak olan eczane tanēmlanmalēdēr. Tanēmlama iĸlemleri - tanēm kartlarēndan 

eczane kartē sekmesi a­ēlēp, yeni eczane se­ilerek takas yapēlacak olan eczane ya da eczanelerin bilgileri 

girilip kaydedilmelidir. Daha sonra tebeos programēndaki alēĸ iĸlemleri men¿s¿nden takas se­ilip takas 

yapēlacak olan eczane tanēmladēĵēmēz listeden se­ilerek se­ilen eczane i­in sol altta yeni takas sekmesi 



TeBEoS Sayfa 8 

tēklanmalēdēr. A­ēlacak olan ekranda verilen yada alēnan ¿r¿n bilgileri girilerek takas a­ēk durumu 

deĵiĸtirilebilir. ¦r¿n se­me iĸlemi klavyeden insert tuĸuna basēlarak yapēlēr.  

Alēndē verildi bilgisi ise ¿zerine tēklandēĵēnda ­ēkacak olan se­eneklerden se­ilip takas olarak 

kaydedilir. Ķĸlem sona erdiĵinde yani alacak verecek kalmadēĵēnda ise takas kapalē hale getirilerek iĸlem 

sonlandērēlabilir.  

Tekrar ge­miĸte yapēlan takaslara bakmak istenildiĵinde alēĸ iĸlemleri takas bºl¿m¿nde a­ēlan 

ekrandan istenilen eczane se­ilip listele denildiĵinde takas durumu takip edilebilir aynē ĸekilde tarih aralēĵēna 

gºre de istenilen takaslar listele denilerek kontrol edilebilir.  

 

1.4. Banka Kartē 

¢alēĸtēĵēnēz bankalarēn tanēmlanmasē i­in tanēmlama iĸlemleri - tanēm kartlarē - banka kartē 

se­eneĵine tēklayēnēz. Banka ara se­eneĵine tēkladēĵēnēzda listede yer alan bankalar dēĸēnda bir banka 

kullanēyorsanēz banka adē ve banka ĸubesi se­eneklerini doldurarak yeni bankanēzē kaydedebilirsiniz.  

 

 

Satēĸēnēzē banka kartēyla yaptēysanēz yapēlan iĸlemleri gºrmek i­in cari iĸlemleri men¿s¿nden cari 

kartlarē se­eneĵinden, soldaki sekmeden banka se­eneĵini se­ip, ­ēkan banka se­eneklerinden iĸlem 

yaptēĵēnēz bankayē se­ip hesap ekstresine tēklamalēsēnēz. Bu ekrandan Banka ile yapēlan hareketleri 

gºrebilirsiniz.  
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Banka se­iliyken cari duruma tēklayarak toplam alacak ve bor­larēnēzē gºrebilirsiniz. 

 

 

 

3. E-Ticaret (Depo Fatura Aktarēmē) 

E-Fatura aktarēmē yapmak i­in ñE-Ticaretò men¿s¿nden ñFatura Aktarēmēò penceresi a­ēlmalēdēr.  
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Aktarēm i­in daha ºnceden mutlaka depo kartē tanēmlanmēĸ olmalēdēr. Ayrēntēlē bilgi i­in ñDepo Kartēò 

bºl¿m¿ne bakēnēz. 

ñDEPOò kēsmēndan fatura aktarēlacak olan depo se­ilir ve ñMiad Tarihi Formatēò depo faturasē ile aynē 

format olarak se­ilir. 

ñXMLôden Verileri ¢ekò butonuna basēlarak elektronik fatura gºr¿nt¿lenir. Eĵer xml dosyasē depo 

kartēnda tanēmlanan dizinden farklē bir dizinde ise ñFarklē XMLôden Verileri ¢ekò butonuna basēlarak ilgili xml 

dosyasē se­ilebilir. 
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Gºr¿nt¿lenen faturalarēn aktarēlmasē i­in ñFaturalarē Aktarò butonuna basēnēz. Faturalarēn i­erdiĵi 

¿r¿nler stoĵa aktarēlacaktēr.  

 

 

 

Fatura aktarēmē sērasēnda eĵer xmlden aktarēlan faturalar daha ºnce aktarēlmēĸsa program bunu 

bildirecektir. 

Aktarēlan ¿r¿nlerin i­erisinde TeBEoS programē veritabanēnda kayētlē olmayan ¿r¿nler varsa; program 

bu ¿r¿nlerin TEBôe iletilip iletilmeyeceĵini soracaktēr. Sºz konusu ¿r¿nler, ¿r¿n bilgisi ekranēndaki listede en 

¿stte, ¿r¿n adēnēn baĸēnda ñ*ò karakteri eklenerek gºr¿nt¿lenecektir. 
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4.Satēĸ 

 

Satēĸ ekranēndan ila­ giriĸi i­in barkod okuyucu ya da ñinsertò tuĸu kullanēlabilir.  

 

 

ñinsertò tuĸuna basēldēĵēnda a­ēlan pencereden ilacēn ilk bir ka­ harfi girilerek de arama yapēlēp, 

se­ilen ila­ ñEnterò tuĸu ile eklenebilir. 

 

¦r¿n eklendikten sonra gerekirse miktarē deĵiĸtirilebilir. Eĵer hastanēn kaydē varsa sol ¿stteki a­ēlēr 

men¿den hasta se­imi yapēlabilir ya da men¿n¿n hemen saĵēndaki ikona basarak yeni hasta kartē 

oluĸturulabilir.  
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Eĵer satēn alēnan ila­ i­in renkli bir re­ete gereksinimi varsa saĵ ¿stteki ñRenkli ve Takibi Zorunlu 

Re­ete Bilgileriò kēsmē eksiksiz olarak doldurulmalēdēr.  

¦r¿n, hasta ve gerekli re­ete bilgileri girildikten sonra ekranēn saĵ tarafēndaki yukarēdan aĸaĵēya 

doĵru sērasēyla Nakit Satēĸ, Kredili Satēĸ, Veresiye/Taksitli Satēĸ, Takas, Emanet ikonlarēndan biri se­ilerek 

satēĸ iĸlemi ger­ekleĸtirilebilir. 

 

 

 Kredili Satēĸôda hangi POS makinesi kullanēlacaksa, Banka Kartē kēsmēndan daha 

ºnce belirlenmiĸ ayarlarēn kullanēlmasē i­in o banka se­ilmelidir. Ayrēca nakit alēnēp kalanē kredi 

kartē ile taksitlendirilecekse yine a­ēlan ekrandan girilebilir. 

 

 

 

Veresiye/Taksitli Satēĸ i­in hasta se­imi yapēlmasē zorunludur. ¢¿nk¿ veresiye verilen 

hastanēn cari hesabēna borcu iĸlenecektir. A­ēlan ekranda taksit sayēsē belirlenerek vade 

tarihleri gºr¿lebilir. 

 

 

 

Takas penceresinde ise takas yapēlacak eczane se­imi yapēlabilir. Burada da takas 

yapēlacak eczane, Eczane Kartē kēsmēndan tanēmlanmēĸ olmalēdēr. 
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Emanet se­eneĵi ile, ¿r¿n, se­ili hastaya emanet olarak kaydedilmiĸ olur. Eĵer daha 

sonra aynē hasta ve aynē ¿r¿n i­in SGK re­ete giriĸi yapēlērsa, emanet olarak kaydedilen ¿r¿n 

hasta bilgileri ï emanet durum ekranēnda program tarafēndan g¿ncellenir. 

 

 

 

 

 

¦r¿n kartē se­eneĵi ile ¿r¿n hakkēnda bilgi alēnabilir; ¿r¿n ¿zerine ­ift tēklayarak da 

aynē ekrana ulaĸēlēr. 
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Zayi ¢ēkēĸ se­eneĵi ile ¿r¿n i­in stoktan zayi ­ēkēĸ yapēlabilir. A­ēlan pencerede zayi 

­ēkēĸēn t¿r¿ se­ilebilir. 

 

Ķstatistik se­eneĵi ile de se­ili ¿r¿n ile ilgili istatistiki verilere ulaĸēlabilir. Bu ekranda 

aylara gºre alēĸ, satēĸ ve iade miktarlarē bir arada gºr¿lebilir, eĸdeĵer ¿r¿nler (eĵer varsa) 

eklerenek karĸēlaĸtērēlabilir. 
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5.SGK Provizyon Sistemi Re­ete Aktarēmē 

SGK provizyon ekranēndan yapēlan re­ete giriĸleriniz kaydet butonuna tēkladēĵēnēzda otomatik olarak 

tebeos programēnēn t¿m satēĸlar bºl¿m¿ne aktarēlēr.  

 

Kaydedilen re­eteyi tebeos programēnda gºr¿nt¿lemek i­in, t¿m satēĸlar sekmesine tēkladēĵēnēzda 

doĵru tarih aralēĵēnēn se­ildiĵinden emin olarak, aktarēlan re­eteleri gºrebilirsiniz.  

 

Provizyondan aktarēlan re­eteyi silme iĸlemini ise yine sgk provizyon sayfasēndan re­eteyi silme 

iĸlemini ger­ekleĸtirdiĵinizde aktarēlan re­ete otomatik olarak tebeos programē t¿m satēĸlar bºl¿m¿nden de 

silinir.  
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Eĵer sgk dan kaydettiĵiniz re­eteler tebeos programē t¿m satēĸlarda gºr¿nm¿yorsa vir¿s 

programēnēzēn (ºrn: avast) engelleyip engellemediĵini kontrol ediniz sorun hala devam ediyorsa windows 

g¿venlik duvarēnēzēn (baĸlat-denetim masasē-g¿venlik merkezi-windows g¿venlik duvarē) ºzel durumlara izin 

verme sekmesi aktifse pasif hale getiriniz. Sorun hala devam ediyorsa l¿tfen ­aĵrē merkezimizi arayēnēz. 

 

Medula Re­ete Provizyon Sistemi 

Medula Re­ete Provizyon Sistemiônden aktarēm i­in Tebeos i­erisinden  butonuna 

basarak a­ēlan pencereden sisteme giriĸ yapēlmalēdēr. 
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 Re­ete bilgileri girildikten sonra kaydet butonuna basēlarak provizyon sistemine kayēt iĸlemi 

ger­ekleĸtirilir. Bu aĸamada re­ete bilgileri de Tebeos programēna aktarēlēr. 
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Aktarēlan re­eteler ve detaylarē ñt¿m satēĸlarò kēsmēndan gºr¿lebilir. 
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6. Kurum Re­etesi Ķĸlemleri 

Kurum Re­etesi giriĸ bºl¿m¿nde óôSatēĸ Ķĸlemleriôô Kurum Re­etesi Giriĸ Bºl¿m¿nden a­ēlmaktadēr. 

 

Hastamēz kayētlē ise óôHasta Adē Se­meôô bºl¿m¿nden hasta adēnē se­erek Kurum Re­etesini 

girebiliriz. Hasta kartēndan hasta i­in tanēmladēĵēmēz kurum ï sicil adē ilgili kēsēma otomatik olarak 

eklenecektir. Daha sonra aynē satēĸ iĸlemlerinde olduĵu gibi re­etedeki ila­ veya ila­larē ekleyerek re­eteyi 

oluĸturabiliriz. 

7.T¿m Satēĸlar 

 

 

SGKônēn provizyon ekranēndan yapēlan re­ete giriĸleriniz, kaydet butonuna tēkladēĵēnēzda otomatik 

olarak tebeos programēnēn t¿m satēĸlar bºl¿m¿ne aktarēlēr. Kaydedilen re­etenin tebeos programēnda 

kontrol¿n¿ yapmak i­in t¿m satēĸlar sekmesine tēkladēĵēnēzda,  aktarēlan verileri gºrebilirsiniz.  

Re­ete silme iĸlemini ise yine SGKôdan kaydettiĵiniz re­eteyi, silme iĸlemi ger­ekleĸtirdiĵinizde, 

aktarēlan veri otomatik ĸekilde tebeos programē i­erisinde t¿m satēĸlar bºl¿m¿nden de silinir.  
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Eĵer sgk dan kaydettiĵiniz re­eteler tebeos programē t¿m satēĸlarda gºr¿nm¿yorsa vir¿s 

programēnēzēn (ºrn: avast) engelleyip engellemediĵini kontrol ediniz sorun hala devam ediyorsa windows 

g¿venlik duvarēnēzēn (baĸlat-denetim masasē-g¿venlik merkezi-windows g¿venlik duvarē) ºzel durumlara izin 

verme sekmesi aktifse pasif hale getiriniz. Sorun hala devam ediyorsa iĸletim sisteminiz lisanslē olup 

olmadēĵēnē araĸtērēn t¿m iĸlemlerden sonu­ alamazsanēz l¿tfen tebeos ­aĵrē merkezimizi arayēnēz. 

Satēĸ olarak girilmiĸ re­eteleri silmenin baĸka bir yolu da t¿m satēĸlardan ilgili satēĸ kaydēna ­ift 

tēklayarak a­ēlan satēĸ ekranēndan sil butonuna basmaktēr. 

 

 

8. Alēĸ Faturalarē 

Alēĸ Faturasē girilirken ºncelikle Depo kartē tanēmlamasē yapēlmēĸ olmasēna dikkat edilmelidir.  

 

Depo bºl¿m¿nden daha ºnceden bilgilerini kaydettiĵimiz depoyu se­erek daha ºnceki girdiĵimiz 

sipariĸi sipariĸten getir butonuna basarak sipariĸimizi getirebiliriz. Buradan aktarēmēnē ger­ekleĸtirmiĸ oluruz. 
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9. Sipariĸ Ķĸlemleri 

Sipariĸ Ķĸlemlerimizi Alēĸ Ķĸlemleri Bºl¿m¿nden óôSipariĸ Defteriôô butonundan giriyoruz, ve alttaki 

penceremiz a­ēlacaktēr. 

 

 

 

 

Daha sonra ¦r¿n se­erek ¦r¿n ekleyerek sipariĸ defterimizi oluĸturup tanēmlē olan depomuza 

sipariĸimizi vermek i­in hazēr olacaktēr. 
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  ¦r¿nleri se­tikten sonra ilgili depoya sipariĸi hazērlamak i­in Depoya Sipariĸ Hazērla 

butonuna basēlmalē. 

 

Sol taraftan saĵdaki alēĸ kēsmēna aktarmak i­in her ¿r¿n kalemine ­ift tēklamalē ve saĵdaki 

ilgili deponun alēm kēsmēna aktarmalēyēz. Aktarēlan ¿r¿nlerin miktarlarē da her iki taraftan 

deĵiĸtirilebilir. 

 ¦r¿nler se­ildikten sonra alēm olarak kaydedilmeleri i­in kaydet butonuna basēlēr. 

 


